Ministério da Educacao
Universidade Federal de Lavras
Escola de Engenharia
Departamento de Engenharia
Colegiado do Curso de Graduagao em Engenharia Quimica

RESOLUGCAO CGEQ N2 01, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2021.

Dispde sobre as normas dos estdgios curriculares
supervisionados obrigatério e ndo-obrigatdrio do
curso de graduacdo em Engenharia Quimica da
Universidade Federal de Lavras.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas
atribuices regimentais, considerando:

a) o que foi deliberado na reunido do Colegiado realizada no dia 22/11/2021;
b) a Lei Federal N° 11.788, de 25 de Setembro de 2008, que dispGe sobre o estagio de estudantes;

c) a Resolucao CEPE N° 473, de 12 de Dezembro de 2018, que dispde sobre o Regulamento dos
Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Lavras;

RESOLVE:

Art. 12 O Estdgio Supervisionado constitui atividade académica obrigatéria, com carater
integrador e de treinamento profissional, visando complementar o ensino tedrico-pratico recebido
durante o curso de graduagao em Engenharia Quimica. Esta atividade é estabelecida pelo componente
curricular Estagio Supervisionado — PRG233, com carga horaria total de 340 horas praticas. Para um
melhor entendimento de como deve ser desenvolvido o componente curricular Estagio Supervisionado,
o colegiado do curso de Engenharia Quimica da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas
atribuicGes regimentais, estabelece as seguintes normas e orientacdes gerais a serem adotadas para este
componente curricular.

Paragrafo Unico. Para matricula no componente curricular PRG233 — Estagio Supervisionado,
o discente devera ter integralizado, pelo menos, 80% da Matriz Curricular concluida do curso de
Engenharia Quimica.



CAPITULO |
DOS OBIJETIVOS

Art. 22 O periodo de vivéncia do Estadgio Supervisionado deve propiciar ao discente a
aquisicdo de experiéncia profissional especifica, capaz de contribuir de forma eficaz para a sua absorcao
pelo mercado de trabalho. Enquadram-se neste tipo de atividade:

l. experiéncias de convivéncia em ambiente de trabalho;
Il. cumprimento de tarefas com prazos estabelecidos;

Il. trabalho em ambiente hierarquizado e com componentes cooperativos ou
corporativistas, dentre outras.

Paragrafo unico. O objetivo do Estagio Supervisionado é proporcionar ao discente a
oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em situacGes da pratica profissional classica,
possibilitando-lhe o exercicio de atitudes em situagdes vivenciadas e a aquisi¢cao de visdo critica na sua
area de atuacdo profissional.

Art. 32 O Estagio Supervisionado Obrigatério é parte da estrutura curricular do curso de
Engenharia Quimica, sendo de carater obrigatério, com carga horaria e duracdo determinadas no PPC.

Art. 42 O Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio constitui-se em atividades de formagao
académico-profissional do discente, realizado por livre escolha do mesmo.

Paragrafo Unico. Mesmo sendo opcional, o Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio deverd
estar vinculado ao curso frequentado pelo discente.

CAPITULO Il
DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art. 52 Sera nomeada uma Comissdo de Estagio pelo Colegiado do Curso, constituida por
docentes do Setor da Engenharia Quimica e pelo Coordenador do Curso, o qual sera o presidente da
Comissao e o responsavel pelo componente curricular PRG233 — Estagio Supervisionado.

Art. 62 Compete a Comissdo de Estdgio:

l. articular-se com o Colegiado de Curso para estabelecer diretrizes para o Estdgio
Supervisionado;

Il. preparar e apresentar o Plano de Ensino do Componente Curricular PRG233 — Estagio
Supervisionado, com datas para a entrega da Ficha de Avaliacdo e Relatério Final de
Atividades, compativel com as datas de inicio e fim do semestre letivo; e

Il realizar orientacdes e esclarecimentos de duvidas relacionadas a esta Resolugao.



CAPITULO Il
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 72 O Estagio Supervisionado devera ser desenvolvido em instituicGes de ensino superior
ou em empresas publicas ou privadas, denominadas concedentes, que apresentem atividades
relacionadas ao campo da Engenharia Quimica, desde que cumpridas todas as normas e legislacdo sobre
a obtencdo e oficializacdo do Estagio entre a concedente e a universidade (Lei de Estagio n2 11.788, de
25 de setembro de 2008, disponivel em
http://www.brasil.gov.br/economia-e-emprego/2016/08/cartilha-mteestagio.pdf).

§ 19 Serdao consideradas atividades validas para o estagio, o desenvolvimento de tarefas
ligadas a:

l. modelagem, simulagdo e otimiza¢do de processos;
Il. controle, automacao e instrumentacao de processos;

. projeto e dimensionamento de equipamentos;

V. tratamento de efluentes, avaliagdo de riscos ambientais e controle ambiental;

V. avaliagao técnico-econdmica de processos e mercados;

VI. pesquisa e desenvolvimento de produtos e processos;

VII. acompanhamento de atividades ligadas ao processo de produgdo e preparo de
matérias-primas;

VIIl.  controle de qualidade, andlises fisico-quimicas e bioldgicas;

IX. assisténcia técnica e manutencao, e

X. elaboracdo de relatdrios técnicos, apostilas operacionais e treinamento de pessoal.

§ 22 Além das atividades elencadas no § 19, o Estagio Supervisionado poderd ser realizado
em areas correlatas as atividades desenvolvidas pelo Engenheiro Quimico e areas afins, desde que
aprovadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 82 Para a realizacdo do estagio é exigido que a entidade concedente:

l. possua infraestrutura material e recursos humanos que garantam a supervisdo e as
condicOes necessdrias para a realizagdo do estdgio;

. firme convénio para a concessdo de estagio curricular com a UFLA;

i, aceite as normas que regem os estagios da UFLA;

IV. possua profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos de estagio;
V. propicie experiéncia pratica na linha de formacdo do discente; e
VI. promova planejamento e execug¢do conjunta das atividades de estagio.

Paragrafo Unico. Caso a concedente onde o Estagio Supervisionado serd desenvolvido ndo
possua convénio com a Universidade, o discente devera verificar quais os documentos e procedimentos
necessarios para firmar o convénio entre as partes, por meio da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura


http://www.brasil.gov.br/economia-e-emprego/2016/08/cartilha-mteestagio.pdf)

(PROEC).

Art. 92 O Estagio Supervisionado Obrigatério podera ser realizado em 1 (um) ou 2 (dois)
locais (ou momentos), previamente programados, na mesma area ou em areas diferentes, sendo assim
somadas as horas relativas a ambos para o coOmputo do total das 340 horas minimas obrigatdrias,
constantes na Matriz Curricular do Curso.

Paragrafo Unico. Caso o discente opte por realizar o Estagio Supervisionado Obrigatério em 2
(dois) locais, ambos deverdo ter uma carga horaria minima de 120 horas.

Art. 10. Caso ocorra qualquer problema no decorrer do estagio, havera possibilidade de o
estudante solicitar mudancga de local e/ou drea de atuacdo, a partir de analise e parecer do Colegiado do
Curso, mediante apresentacdo de justificativa apresentada pelo estudante.

Art. 11. O estdgio podera ser desenvolvido em qualquer regido do Brasil ou em outro pais,
devendo ser as despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo custeadas pelo discente e/ou pela
concedente.

Art. 12. A jornada de atividades de estagio, a ser cumprida pelo discente, deverd ser
compativel com seu horario escolar e com o hordrio das atividades desenvolvidas pela concedente.

Art. 13. O Estdgio Supervisionado Obrigatdrio podera ser realizado, desde que o discente:
l. possua no minimo 80% da Matriz Curricular concluida;

Il. elabore o Plano de Atividades de Estagio, conjuntamente com o professor orientador
(professor do Curso de Engenharia Quimica) e o supervisor de estagio na concedente;
e

Il solicite a formalizacdo do estagio (cadastro, aprovacdo e acompanhamento das
atividades), via Sistema Integrado de Gestdo — SIG (http://www.sig.ufla.br/), com a
anuéncia do professor orientador e coordenador do curso.

§ 12 O Estdgio Supervisionado Obrigatério podera ser iniciado antes da efetivacdao da
matricula no componente curricular PRG233 - Estdgio Supervisionado, desde que atenda ao
estabelecido no caput.

§ 292 Caso o estudante se matricule no CC PRG233 — Estdgio Supervisionado, antes de
formalizar o Estdgio no SIG, deverd observar o prazo de Trancamento parcial de CC, previsto no
Cronograma Académico do semestre vigente, pois o estudante que ndo registrar o Estagio ou nao
cancelar sua matricula no CC, serd automaticamente reprovado.

Art. 14. O discente matriculado no Curso de Engenharia Quimica poderd realizar Estagio
Supervisionado Nado Obrigatdrio para complementacdo da formacao profissional desde que:

l. esteja cursando, pelo menos, o 42 periodo do Curso;



I. elabore o Plano de Atividades de Estagio, conjuntamente com o professor orientador
(professor do Curso de Engenharia Quimica) e o supervisor de estagio na concedente;

Il. solicite a formalizacdo do estagio (cadastro, aprovacdo e acompanhamento das
atividades), via Sistema Integrado de Gestdo — SIG, com a anuéncia do professor
orientador e coordenador do curso, e

IV. cumpra uma carga horaria minima de 120 horas.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 15. A orientacdo para o desenvolvimento do Estagio Supervisionado é garantida a todos
os estudantes do curso de Engenharia Quimica.

Art. 16. Preferencialmente, o orientador sera escolhido pelo discente em consonancia com a
area tematica do Estdgio Supervisionado.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hipdtese do discente ndo encontrar nenhum docente que se
disponha a assumir a sua orientacao, a indicacdo sera feita pelo Colegiado do Curso.

Art. 17. O Estdgio Supervisionado devera ser acompanhado por um professor orientador do
Curso de Engenharia Quimica ou de dareas afins na Universidade Federal de Lavras e por um supervisor
de estagio na concedente.

§ 192 Professor orientador ndo pertencentes ao setor de Engenharia Quimica devem ser
analisados no colegiado do curso de graduagao em engenharia Quimica.

§ 22 O supervisor de estagio deverd possuir formacdao superior completa, com experiéncia
profissional na area de atuacdo do estagio ou areas afins.

Art. 18. Compete ao orientador:
l. cumprir e fazer cumprir este Regulamento;
Il. avaliar, em conjunto com o Colegiado do Curso, a escolha dos locais de estagio;

[l planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o discente e
0 supervisor;

IV. esclarecer ao discente e ao supervisor sobre o processo de avaliacdo do estagio;
V. auxiliar com reforgo tedrico, quando necessario, o discente;
VI. preencher os formularios de avaliagdo de desempenho do discente, no caso de

Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio;

VII. avaliar o Relatério Final de Atividades, no caso de Estdgio Supervisionado
Obrigatério; e

VIll.  expor ao Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, em tempo habil, problemas que



dificultem ou impecam a realizacdo do Estagio Supervisionado, para que solucdes
sejam propostas.

Art. 19. Compete ao supervisor de estadgio na concedente:

VI.

participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo
discente;

inserir o discente na unidade concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as normas d
a unidade;

acompanhar e orientar o discente durante a realizacdo de suas atividades;

informar ao professor orientador sobre a necessidade de reforco teérico, para elevar
a qualidade do desempenho do discente;

preencher a Ficha de Avaliacdo de desempenho do discente; e

avaliar o Relatério Final de Atividades, no caso de Estdgio Supervisionado
Obrigatério.

CAPITULO V
DO ESTAGIARIO

Art. 20. E responsabilidade do discente:

VI.

VII.

VIII.

conhecer e cumprir as normas do Estagio Supervisionado;

participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o processo
de avaliacdo de seu desempenho;

solicitar orientacdo e acompanhamento do professor orientador e/ou do supervisor,
de estagio sempre que isso se fizer necessario;

solicitar ao Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, com aprovacdo do professor
orientador, a mudanca de local do estagio, mediante justificativa, quando as normas
estabelecidas e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

zelar e ser responsavel pelas instalagGes e equipamentos utilizados;

respeitar a hierarquia da UFLA e da concedente do estagio, obedecendo as
determinacdes de servicos e normas locais;

cumprir a frequéncia estabelecida no Plano de Atividades de Estagio;

guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentacdo de uso exclusivo de pessoas
fisicas e juridicas envolvidas na execucdo do trabalho na concedente, bem como dos
aspectos do exercicio profissional que assim forem exigidos;

manter padrdo de comportamento e de relacionamento condizente com o cddigo de
ética profissional;

avaliar e apresentar sugestdes que venham a contribuir com o aprimoramento
continuo desta atividade académica;



XI. ter ciéncia e respeitar todos os prazos estabelecidos;

XIl. comunicar ao Colegiado do Curso quaisquer irregularidades ocorridas durante e apds
a realizacdo do estagio, dentro dos principios éticos da profissdo, visando seu
aperfeicoamento;

Xlll.  elaborar o Relatério Final de Atividades de estagio, especificando as atividades
executadas e a carga hordria cumprida, no caso de Estdgio Supervisionado
Obrigatorio

CAPITULO VI

DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 21. O estagio poderd ser cancelado por um dos seguintes motivos:
l. a pedido do discente, desde que devidamente justificado;

I. em decorréncia do descumprimento, por parte do discente, das condi¢cdes presentes
no Termo de Compromisso;

[l. pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, de acordo com os
critérios da concedente;

IV. por conclusao ou interrupc¢ao do curso de graduacgao, e

V. a qualquer tempo, no interesse da concedente ou da UFLA, com a devida justificativa.
CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 22. Para aprovagao no componente curricular PRG233 — Estagio Supervisionado, o
discente deverd atender média ponderada igual ou superior a 60%, sendo os seguintes pesos
considerados:

l. Ficha de Avaliacdo =40%; e
. Relatdrio Final de Atividades = 60%.

§ 12 O Relatdrio Final de Atividades devera conter: capa de apresentacao, identificacdo da
empresa, atividades desenvolvidas, detalhadas e discutidas, conclusGes ou consideracdes finais,
referéncias bibliograficas e anexos ou apéndices se necessario, segundo as diretrizes do Manual de
Normalizacdo e Estrutura de Trabalhos Académicos da UFLA.

§ 22 O Relatdrio Final de Atividades devera ser avaliado pelo supervisor de estagio e pelo
professor orientador. A Ficha de Avaliacao devera ser preenchida pelo supervisor de estagio.

§ 32 O professor orientador ficara responsavel pelo encaminhamento da Ficha de Avaliacdo e
do Relatdrio Final de Atividades a Comissao de Estagio.

§ 49. Caso o discente opte por realizar o Estdgio Supervisionado Obrigatério em 2 (dois)
locais (ou momentos), este devera ser avaliado por meio de uma Ficha de Avaliacdo e um Relatdrio Final



de Atividades para cada um dos estadgios. A nota no componente curricular PRG233 - Estagio
Supervisionado sera a média simples de ambas as avaliacdes.

Art. 23. O discente ndo serd aprovado no componente curricular PRG233 - Estagio
Supervisionado na falta de:

l. matricula no componente curricular e/ou realizacdo do estagio durante o periodo de
trancamento do Curso;

Il. formalizacdo do estagio no SIG, de acordo com o disposto no Art. 13; e

M. apresentacdo da Ficha de Avaliacdo e do Relatério Final de Atividades no prazo
definido no Plano de Ensino do componente curricular.

Art. 24. Caso o discente matriculado no componente curricular PRG233 - Estdgio
Supervisionado ndo cumpra as 340 horas minimas obrigatdrias para o Estdgio Supervisionado na data
prevista no Plano de Ensino para avaliacdo, ele deverd enviar uma declaracdo, com a anuéncia de seu
professor orientador, solicitando ao Colegiado do Curso de Engenharia Quimica o lancamento da
Notagao “XE”.

Paragrafo unico. O estudante podera solicitar a Notacdo XE uma Unica vez no CC PRG233.

Art. 25. A avaliacdo do Estdgio Supervisionado Nado Obrigatério serd realizada pelo
supervisor de estagio por meio de Ficha de Avaliagdo, com a anuéncia do docente orientador.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. Os casos omissos as normas supracitadas serao julgados pelo Colegiado do Curso de
Graduag¢ao em Engenharia Quimica, com anuéncia da Congregac¢ao da Escola de Engenharia da UFLA.

Art. 27. Fica revogada a Resolugdo CGEQ n2 01, de 27 de dezembro de 2019.

Art. 28. Esta Resoluc¢do entra em vigor no 22 semestre de 2021.
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